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Willkommen zu |hrer digitalen Reise
herzlich willkommen zu unseren EDV-Seminaren! Wir bieten
Seminare direkt vor Ort an.

In einer Zeit, in der digitale Kompetenzen immer mehr an Bedeutung
gewinnen, bieten unsere Seminare lhnen die Moglichkeit, Ihr Wissen
zu erweitern, neue Fertigkeiten zu erlernen und lhre Arbeitsweise
effizienter zu gestalten.

Termine 2025

01.09. - Office Allgemein -

Tipps und Tricks
02.09. - Excel Aufbau
03.09. - Lehrlinge -

Excel Formeln und Funktionen
04.09. - Lehrlinge —

Umgang mit KI im Buroalltag
03.11. - Lehrlinge -

Excel Formeln und Funktionen
04.11. - Excel Aufbau
05.11. - Office Allgemein -

Tipps und Tricks
06.11. - Lehrlinge —

Umgang mit Kl im Biroalltag

Seminarort: TFZ Technologie- und Forschungszentrum Wr. Neustadt GmbH,
Viktor-Kaplan-Stralle 2, 2700 Wiener Neustadt

Preis pro Teilnehmer - 400€ pro Seminartag excl. Ust.

Seminarzeiten von 9 Uhr- 16 Uhr
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Vorteile fir Sie

& Seminare direkt am Standort

2 Kleingruppen
2 Effizient durch Workshop Charakter

Unsere Trainer sind erfahrene
Experten, die mit groRem
Engagement und didaktischem
Geschick ihr Wissen vermitteln.

In unseren Seminaren legen wir
Wert auf praxisnahe Inhalte,
interaktive Ubungen und
individuelle Betreuung.

Sie erhalten nicht nur fundiertes
Fachwissen, sondern konnen
das Gelernte direkt in lhrem
Alltag und Beruf anwenden.

Information und Anmeldung

sales@44coaches.com oder unter 0662 20 20 42
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— Seminarangebot fiir Firmen direkt vor Ort

Wir bieten auch Seminare direkt in Ihrer Firma an. Mehrere neue, innovative
Seminarformen sind dabei moglich. Die Themen umfassen die Programme der
Microsoft Office Palette.

3-Phasen Seminar

&2 Dieses Seminarmodell setzt sich aus 2 frei wahlbaren Modulen
und 1 Arbeitsplatzcoaching zusammen.

2 Ein 3-Phasen-Seminar besteht aus 2 Gruppen mit jeweils
max. 6 Teilnehmerlnnen.

S Jedes Modul dauert 3 Stunden.

Welche Inhalte werden geschult ?

&2 Die Inhalte der einzelnen Module kénnen Sie aus den Office-Programmen
frei zusammenstellen.

< Schwerpunktsetzungen zu einem bestimmten Programm oder Thema maglich,
wie z.B. Auswertungen von Daten in Excel, Kommunikation u.v.m.

Was ist Arbeitsplatzcoaching ?

& Arbeitsplatzcoaching ist die individuellste Form Mitarbeiterinnen
zu unterstutzen.

& Beim Arbeitsplatzcoaching kommen unsere Coaches direkt an den
Arbeitsplatz Ihres Mitarbeiters.

& Individuelle Fragen aus der Praxis werden mit dem Coach bearbeitet und
gelost.

Welchen Vorteil hat diese Seminarform ?

Die 3-Stunden-Module ermdglichen konzentriertes und effektives Erlernen der Inhalte.
Die Themen der einzelnen Module sind individuell auf Ihre Bediirfnisse abgestimmt.
Kleine Gruppengrofe mit max. 6 Teilnehmerlnnen bringen hohen Lernerfolg.

Die Mitarbeiterlnnen sind den zweiten halben Tag im Unternehmen verfiligbar.

& & & &

Die Seminare kdnnen mit firmeneigenen Geraten durchgefiihrt werden
oder es steht unsere mobile Seminarraum Infrastruktur zur Verfligung.

Wir beraten Sie gerne und stellen
Ihr individuelles 3-PHASEN SEMINAR zusammen!

Rufen Sie uns an oder senden Sie uns eine E-Mail: 0662 202042, sales@44coaches.com
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== Lehrlingspfad — Lehrlingsausbildung in 2 Schritten

1. Lehrjahr
< Fortgeschrittene Digitalisierungs-Techniken MS Teams & Outlook

£ Excel - Formeln und Funktionen
& Umgang mit kiinstlicher Intelligenz im Biiroalltag

2. Lehrjahr

&2 Fortgeschrittene Digitalisierungs-Techniken OneNote
$& Fortgeschrittene Techniken Powerpoint
&2 Excel - Arbeiten mit groBen Datenmengen

Administratives

&  Durchfiihrung online (MS Teams) mit fixen Terminen (siehe Terminliste)
ODER individuelle Firmenbuchungen (ab 6 Lehrlingen) auch in Prasenz
bei freier Terminwahl

& 1 Tages Seminare

&2 Abrechnung liber die 75% Forderung der WKO maglich
https://www.wko.at/lehre/foerderung-zwischen-ueberbetriebliche-massnahmen

& Anmeldung iiber sales@44coaches.com oder telefonisch unter 0662 20 20 42

Kosten
£ €400 Euro pro Lehrling pro Seminar (€ 300 Férderung, € 100 Kosten fiir die Firma)

Termine

Lehrjahr 1
Outlook/Teams Excel 1 Umgang kiinstliche Intelligenz im Biiroalltag
< Do. 10.Juli 2025 & Mo. 12.Juli 2025 < Di. 22.Juli 2025

< Mo. 05.0ktober 2025 < Di. 14.0ktober 2025 < Do. 23.0ktober 2025

Lehrjahr 2
Excel 2 OneNote
< Mi. 09.Juli 2025 < Di. 15.Juli 2025

< Di. 07.0ktober 2025 < Mo. 13.0ktober 2025

PowerPoint

< Mo. 21.Juli 2025
& Mi. 22.0ktober 2025
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" FORDERUNG fiir Lehrlinge - 75 % Forderung

Unsere Office Seminare sind tber die 75% Férderung der WKO gefordert. Ab 5 Lehrlingen
fihren wir die Seminare direkt bei Ihnen vor Ort im Betrieb durch. Einzelbuchungen sind
natirlich auch Gber unseren Lehrlingspfad online moglich.

Der Betrieb tragt die gesamten Ausbildungskosten und kann innerhalb von 3 Monaten
nach Abschluss der MaRnahme die Férderung beantragen.

Gefordert werden 75 Prozent der Kurskosten exkl. USt. bis max. 3.000 Euro pro Lehrling
tber die gesamte Ausbildungsperiode in einem Lehrbetrieb bzw. max. 20.000 Euro pro
Kalenderjahr und Lehrbetrieb (ab 40 Lehrlingen 22.000 Euro, je weitere 10 Lehrlinge
steigt die Deckelung um 2.000Euro)

Die Seminarkosten betragen € 400, exkl. Ust. pro Lehrling - bei einer Férderung von
€ 300, bleiben somit € 100, Selbstbehalt fiir die Firma pro Lehrling. Als GruppengroRe
sind mindestens 5 Lehrlinge, maximal 10 Lehrlinge notwendig.

Die Seminare konnen auf Firmeneigenen Geraten durchgeflihrt werden oder es steht
dafiir auch unsere mobile Seminarraum-Infrastruktur mit maximal 10 Geraten zur
Verfligung.

Office Seminare

Excel - Auswerung von Daten

Excel - Formeln und Funktionen

Umgang mit KI im Biroalltag

Fortgeschrittene Techniken PowerPoint

Fortgeschrittene Digitalisierungstechniken OneNote
Fortgeschrittene Digitalisierungstechniken MS Teams und Outlook

OB O ORI VIY

Fiir weitere Informationen stehen wir lhnen unter der
Telefonnummer 0662 20 20 42 oder
per Mail unter sales@44coaches.com zur Verfiigung.




